Az Angol Nyelvet Emelt Szinten Oktaté Altalanos Iskola

adatkezelési szabalyzata

1. Az Adatkezel6 adatai

Intézmény neve: Angol Nyelvet Emelt Szinten Oktato Altalanos Iskola (tovabbiakban: Iskola)
Székhelye: 1044 Budapest, Foti ut 66.
Adatvédelmi tisztviseld: dr. Szantd Attila; elérhetdsége: attila.szanto@kk.gov.hu

Intézményi adatvédelmi koordinator: Kémiivesné Nemesi Veronika; elérhetdsége: 233-10-18
2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa az Iskola tanuléi, a sziilok (tdrvényes képviseldk) és az
alkalmazottak személyes adatainak jogszerii, atlathato és biztonsagos kezelését. A szabdlyzat
hatalya kiterjed az Iskola 4altal végzett minden papiralapu és elektronikus adatkezelési

folyamatra.
3. Fébb adatkezelési korok az Iskoldban
3.1. Tanuloi jogviszonnyal 6sszefiiggd adatkezelés

Kezelt adatok kore: Tanuld neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, anyja neve, oktatasi
azonositdja, torvényes képviseld adatai (név, telefonszdm, e-mail cim), tanulményi
eredmények, mulasztasok.

Adatkezelés célja: A kdznevelési feladatok ellatdsa, a tanuloi jogviszony igazolasa, a kotelezd
nyilvantartasok vezetése (KRETA rendszer).

Jogalap: Jogi kotelezettség teljesitése (a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény
alapjan).

Idétartam: Jogszabalyban eldirt kdtelezd megdrzési id6 (az osztalynaplok, tdrzslapok esetében

a vonatkozo selejtezési szabalyzat szerint).

3.2. Alkalmazottak (pedagogusok ¢és technikai dolgozok) koznevelési jogviszonyaval/

munkaviszonyaval 6sszefliggd adatkezelés

Kezelt adatok kore: Név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim, ad6azonositd
jel, TAJ szam, bankszdmlaszam, legmagasabb iskolai végzettség (diploma, bizonyitvanyok),
hatosagi erkolcsi bizonyitvany, munkabér €s juttatisok adatai, jelenléti ivek, szabadsagok,

értékelések, besorolasi adatok.



Adatkezelés célja: A jogviszony/ munkaviszony létesitése, fenntartasa, moddositasa és
megsziintetése, a kifizetések ¢és bérszamfejtés intézése, az ado- ¢és jarulékfizetési
kotelezettségek teljesitése, valamint a kotelezd allami nyilvantartasokba (KIR rendszer,
foglalkoztatotti alapnyilvantartas) torténd adatfeltoltés.

Jogalap: Jogi kotelezettség teljesitése. A pedagogusok és a neveld-oktatd munkat kdzvetlentil
segité munkavallalok esetében: a pedagdgusok uj €letpalyajardl szold 2023. évi LII. térvény
(PUEtv.), valamint a végrehajtasi rendeletei. A technikai dolgozok esetében: a Munka

torvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény (Mt.).
3.3. Allaspalyazatokra jelentkezOk adatainak kezelése

Kezelt adatok kore: A jelentkezd neve, elérhetdségei (telefon, e-mail), fényképes onéletrajza,
motivacios levele, végzettséget igazold dokumentumok masolata.

Adatkezelés célja: A meghirdetett lires allashelyek betoltése, a jelentkezok alkalmassdganak
elbiraldsa és a kivalasztasi folyamat lebonyolitasa.

Jogalap: Az érintett onkéntes hozzajarulasa (a palyazat benyujtasaval).

Idotartam: A kivalasztasi folyamat lezarasaig (a fel nem vett jelentkezOk adatait a dontést
kovetden azonnal tordljiik, megsemmisitjiik, kivéve, ha a jelentkezd kifejezetten hozzajarult

adatai jovObeni értesités céljabol torténd tarolasahoz, maximum 1 évig)
4. Fényképek és videofelvételek készitése, kozzététele

Kezelt adatok kore: A tanuldkrol iskolai rendezvényeken, versenyeken, iinnepségeken vagy
osztalykiranduldsokon késziilt kép- és hangfelvételek.

Adatkezelés célja: Az Iskola életének bemutatdsa, az intézmény honlapjan, hivatalos kozdsségi
oldalain torténd tajékoztatas.

Jogalap: Az érintett (14 év alatti tanulo esetén a sziild / torvényes képvisel0) kifejezett, eldzetes
¢és onkéntes hozzajarulasa (adatkezelési hozzajarulas).

Id6tartam: A sziil6i hozzdjarulds visszavonasdig, vagy a felvétel kozzétételi céljanak

megszinéséig (pl. elavulds miatt).
5. Adatbiztonsagi intézkedések

Hozzaférés-kezelés: A személyes adatokhoz (kiilonosen a KRETA rendszerhez és a személyi
aktakhoz) kizarolag az arra jogosult alkalmazottak (pedagdégusok, iskolatitkar, vezetdség)
férhetnek hozz4 a feladataik ellatasahoz sziikséges mértékben.

Technikai védelem: Az elektronikus nyilvantartasokat egyedi jelszoval, tizfallal és rendszeres

biztonsagi mentéssel védjiik.



Fizikai védelem: A papiralapi dokumentumokat (pl. ellenérzék, bizonyitvanyok, papiralapu
egészségligyi lapok) jol zéarhatd szekrényekben, az illetéktelenek eldl elzart helyiségben

taroljuk.
5. Adatfeldolgozok és adattovabbitas

Az Iskola a jogszabalyban meghatéarozott esetekben tovabbit adatokat a fenntartod (Tankeriileti
Kozpont), az Oktatasi Hivatal vagy a pedagogiai szakszolgdlatok, gyermekvédelemmel
foglalkoz6 hivatalok felé.

Adatfeldolgozoként miikodik kozre az elektronikus naplé mikodtetéje (KRETA rendszer

fenntartdja), valamint az Iskola honlapjanak tarhelyszolgaltatoja.
6. Az érintettek jogai

A sziilok ¢és a tanuldk (valamint a munkavallalok) a jogszabalyok értelmében jogosultak
tajékoztatast kérni a személyes adataik kezelésérdl, kéretik a pontatlan vagy valtoz6 adatok
helyesbitését és a jogalap nélkiili vagy onkéntes hozzdjarulason alapulé adatok (pl. fényképek)

torlését vagy az adatkezelés korlatozasat.
7. Jogorvoslati lehetdségek

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Iskola megsértette a személyes adatai védelméhez fliz6d6
jogait, célszerii kozvetleniil az intézménynél jelezni a problémat a gyors és hatékony megoldas

érdekében és keresse az iskola adatvédelmi tisztviseldjét.
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